
การออกใบทะเบียนสถานการค้าปลีกน้ ามัน

ผู้ประกอบการย่ืนค าขอจดทะเบียนสถานการค้า
(ระยะเวลา 1 นาที)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ
(ระยะเวลา 1 นาที)

เสนอผู้มีอ านาจออกใบทะเบียนพิจารณาลงนาม
(ระยะเวลา 2 นาที)

ส่งมอบใบทะเบียนสถานการค้า
(ระยะเวลา 1 นาที)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 5 นาที)



การรับช าระภาษีบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากน้ ามัน

กรอกรายละเอียดตามแบบ
(ระยะเวลา 1 นาที)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
(ระยะเวลา 1 นาที)

รับใบเสร็จรับเงิน
(ระยะเวลา 1 นาที)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 3 นาที)



การอนุญาตให้ใช้หอประชุม ห้องประชุม เรือนรับรองและอาคารสถานที่
ที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

ผู้ขอใช้ย่ืนค าของตามแบบ
(ระยะเวลา 1 นาที)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความพร้อมของอาคาร
(ระยะเวลา 5 นาที)

เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาต
(ระยะเวลา 5 นาท)ี

แจ้งผลให้ผู้ขอใช้ทราบ และรับช าระค่าบริการ
(ระยะเวลา 3 นาที)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 14 นาที)



การรับช าระภาษีบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากยาสูบ

กรอกรายละเอียดตามแบบ
(ระยะเวลา 1 นาที)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
(ระยะเวลา 1 นาที)

ช าระภาษี และรับใบเสร็จรับเงิน
(ระยะเวลา 1 นาที)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 3 นาที)



การจัดเก็บเงินค่าเช่าเครื่องจักรกลขององค์การบรหิารส่วนจังหวัด

กรอกแบบค าขอใช้
(ระยะเวลา 1 นาที)

เจ้าหน้าที่รับค าขอใช้ และตรวจสอบความพร้อมเครื่องจักรกล
(ระยะเวลา 3 นาที)

เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ
(ระยะเวลา 5 นาที)

ช าระเงินพร้อมรับใบเสร็จรับเงิน
(ระยะเวลา 1 นาที)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 15 นาที)

แจ้งผลการอนุมัติ จัดท าบันทึกข้อตกลง
(ระยะเวลา 5 นาที)



การรับช าระค่าธรรมเนียมผู้พักในโรงแรม

กรอกรายละเอียดตามแบบ
(ระยะเวลา 1 นาที)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
(ระยะเวลา 1 นาที)

ช าระภาษี และรับใบเสร็จรับเงิน
(ระยะเวลา 1 นาที)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 3 นาที)



การขอรับบ าเหน็จพิเศษ
(กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

ถึงแก่ความตาย อันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานในหน้าที่)

ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จพิเศษ พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่รวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง
เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
(ระยะเวลา 5 วันท าการ)

นายก อบจ. /ผู้ที่รับมอบอ านาจ พิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จพิเศษ
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

นายก อบจ. /ผู้ที่รับมอบอ านาจ พิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จพิเศษ
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 10 วันท าการ)



การขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการถึงแก่กรรม)

ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินช่วยพิเศษ พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ต่อ อบจ. ที่ข้าราชการฯ ผู้ตายสังกัดเป็นครั้งสุดท้าย

(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่รวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เก่ียวข้อง
เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
(ระยะเวลา 5 วันท าการ)

ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการเบิกจ่ายให้แก่ทายาท
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 10 วันท าการ)



การขอรับบ าเหน็จปกติ และเงินช่วยพิเศษ
(กรณีลูกจ้างประจ าขององค์การบริหารส่วนจังหวัดถึงแก่ความตาย)

ลูกจ้างประจ าผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือน
พร้อมเอกสารต่อ อบจ. ที่สังกัด

(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
(ระยะเวลา 5 วันท าการ)

นายก อบจ./ผู้รับมอบอ านาจพิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จปกติ
และเงินช่วยพิเศษ

(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

อบจ. แจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว 
ให้แก่ทายาทหรือผู้มีสิทธิ
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 10 วันท าการ)



การขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือน
ของลูกจ้างประจ าขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือน
พร้อมเอกสาร

(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
(ระยะเวลา 5 วันท าการ)

นายก อบจ./ผู้รับมอบอ านาจพิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จปกติ
หรือบ าเหน็จรายเดือน

(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

อบจ. แจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว ให้แก่ลูกจ้างประจ า (กรณีการจ่าย
บ าเหน็จรายเดือน ให้จ่ายในวันเดียวกับบ านาญข้าราชการ อบจ.)

(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 10 วันท าการ)



การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือน
หรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่ความตาย)

ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จตกทอด พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
(ระยะเวลา 5 วันท าการ)

นายก อบจ./ผู้รับมอบอ านาจพิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จตกทอด 
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

อบจ. แจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว ให้แก่ทายาทหรือผู้มีสิทธิ
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 10 วันท าการ)



การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ า หรือลูกจ้างชั่วคราว
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

ลูกจ้างประจ า หรือลูกจ้างชั่วคราว ผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จพิเศษ
พร้อมเอกสาร

(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
(ระยะเวลา 5 วันท าการ)

นายก อบจ./ผู้รับมอบอ านาจพิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จพิเศษ 
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

อบจ. แจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว ให้แก่ลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราว
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสิงห์บุรี
www.singburipao.go.th

036-520030 , 036-699388

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ไม่เกิน 10 วันท าการ)


